Zatacznik Nr 4 do Procedury zgtoszen wewnetrznych oraz zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych w PSONI
Koto w Wolbromiu

Upowaznienie

Niniejszym upowazniam Pana/Panig ......... viveeeennenne.. do  przyjmowania
i obstugi zgloszen wewnetrznych oraz pode]mowama dzzaian nastepczych w zwiqzku z otrzymanymi
zgloszeniami  stosownie do zasad opisanych w  procedurze  zgloszen — wewnetrznych
ZAMIA et ettt e e e e e e

W ramach niniejszego upowaznienia Pana/Pani obowiqzki bedg obejmowaty w szczegolnosci:

1) przyjmowanie zgloszen,

2) potwierdzenie przyjecia zgloszenia poprzez wystanie do sygnalisty pisemnego potwierdzenia
przyjecia zgloszenia w terminie i na warunkach okreslonym w procedurze,

3) weryfikacje i analize zgloszenia w celu oceny ich zasadnosci i zgodnosci z procedurq zgtoszen
wewnetrznych,

4) podejmowanie dzialan nastepczych,

5) przekazywanie sygnalistom informacji zwrotnej na temat dziatan nastepczych, ktore zostaly
podjete w reakcji na zgloszenie, w terminie i na warunkach okreslonych w procedurze,

6) przekazywanie sygnalistom szczegolowych informacji na temat procedury zgloszen
wewnetrznych,

7) udzielanie wyjasnien i odpowiedzi na pytania dotyczqce procesu zglaszania i procedur
zwigzanych z ochrong sygnalistow,

8) utrzymywanie stalego kontaktu z sygnalistq w celu zbierania dodatkowych informacji i
zapewnienia mu niezbednego wsparcia,

9) zapewnienie sygnaliscie ochrony, stosownie do zapisow procedury zgloszen wewnetrznych i
obowiqzujgcych przepisow prawa,

10) rejestrowanie wszystkich otrzymanych zgloszen w rejestrze zgloszen oraz prowadzenie
kompletnej dokumentacji dotyczqcej przebiegu postepowan wyjasniajgcych i podejmowanych
dziatan nastepczych.

Jednoczesnie zobowigzuje Pana/Paniq do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktore zostaty uzyskane w ramach wykonywania ww. obowigzkow. Obowiqzek ten trwa takze

po ustaniu stosunku pracy/innego stosunku prawnego.

Zobowigzuje Pana/Paniq do Scistego przestrzeganie zasad etyki, poufnosci i bezstronnosci w realizacji
powierzonych obowigzkow.

Upowaznienie t0 ODOWIGZUJE O ... ... ..........c..ueueeiueesee ee ee ee ee tee eees een et aen ses as as sas es es oes sas es ees



